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1. INTRODUCAO

O presente roteiro tem por objetivo orientar o adquirente quanto aos
procedimentos a serem adotados para o reconhecimento dos recolhimentos
efetuados em operagbes de importacdo por conta e ordem de terceiros ao
Estado do Espirito Santo, a que se refere o Decreto 56.045, de 26 de julho de
2010, com as alteracdes do decreto 59.952, de 13 de dezembro de 2013.

Resumo das Etapas

Acessar
http://www.fazenda.sp.gov.br — Produtos e
Servicos — RICORD

Fazer o download da planilha com os
formularios.

Preencher as informacdes da planilha e
salva-la em uma midia eletronica.

Fazer o download do requerimento,
preencher e imprimir.

Entregar no Posto Fiscal o requerimento
impresso juntamente com a midia
eletronica.

(Caso haja erro nas informag0es, sera
permitida apenas uma retificacdo com novo
requerimento e nova ida ao Posto)



http://www.fazenda.sp.gov.br/

2. FORMULARIOS

2.1 Procedimento para download dos formularios

Clicando no botao “Download dos Formularios” o contribuinte salvara em seu
micro um arquivo de planilha eletrbnica com os formularios para

preenchimento.

G N
Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda Z gy 3

Reconhedmento de Recolhimentos - Importagoes por Conta e Ordem - Decreto 56.045/10, com as alteracoes do Decreto 59.952/13

Atengdo:

o Novo prazo, até 31/05/2014, conforme Decreto 59.952/13, para a entrega do requerimento para reconhecimento dos recolhimentos efetuados em operagdes de importag3o por conta e ordem de
terceiros ao Estado do Espirito Santo - RICORD.

o Antes de iniciar o preenchimento dos formularios, deve ser feita a leitura das instrugBes contidas no Manual do Usudrio

s Instrugdes:

Manual do Usuario
+ FoumukifoeparTpreemehimanto:

* Requenmento:

Download do Requerimento

Cligue aqui para visualizar a Portaria CAT 154/2010 que disciplina o procedimento para reconhecimento do recolhimento efetuado em operacdo de importagdo por conta e ordem de terceiros ao
Estado do Espirito Santo, a que se refere o Decreto 56.045, de 26-07-2010.

Consulta Requerimentos encaminhados até 1.11.2010"

Secretaria da Fazenda do Estado de So Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Figura 1 — Download dos Formularios

Apos o download, o contribuinte devera verificar, no arquivo da planilha
eletrbnica, de acordo com as abas na parte inferior da tela (Figura 2), qual ou

quais planilhas deveréo ser preenchidas.

2.2 Tipos de Formuléarios
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4 4 » ES — anterior 31_05 DE( ES_QOuiraUF — posterior 01_06_09 j( QuiralF - anterior 31_05_09 f
Pronto

Figura 2 — Tipos de formuléarios

ES — anterior 31_05 09 Planilha para preencher a relacédo de todas as

importacdes por conta e ordem de terceiros promovidas por importadores
situados no Estado do Espirito Santo, relativamente as importacdes
contratadas até o dia 20 de marco de 2009 e cujo desembaraco tenha



ocorrido até 31 de maio de 2009.

x|
B Arquivo  Editar  Exibir Formatar Ferramentas Dades Janela  Ajuda x
S x4 ALl B Biwa -o-|N 7 os |EEEE -B
=
~ =
~ — SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DE SAO PAULO - SP -
Decreto n.° 56.045/2010 regulamentado pela Portaria CAT xxxx/2010 |
FORMULARIO "A" Para: Espirito Santo [0 B até 20/03/2009 e até 31/05/2009]
Declaragdes de Importagédo por Conta e Ordem e de AlIM
Importagdes do ES contratadas até o dia 20/03/09 e com desembarago até 31/05/0%
IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE (Adgquirente)
Razéo Social
IE
CNPJ
ENDERECO
Representante Legal
Nome
RG Obs.: preencha as datas no formato
CPF ddimmiaaza. Exemplo; 01/07/2010
Cargo ou Fungéo
Data de UF do | Nota Fiscal | Datade | Nota Fiscal N AIM | Valor ICMS
ne | Nimero da Declaragdoe de | registro da impor-| de Entrada | Emissdo NF de Saida Data de (caso incidente na
Linha Importagdo D1 Nome do Importador CNPJ Importador | tador | (importador) [ Entrada | (importador)|  saida autuade) | importagdo
1
2
3
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8
7
8
9
10
1
12
13
14
15
18
17 =
W 4 » W[\ES—anterior31 05 09 ES OutraUF - posterior 01 06 09/ OutralF —anterior 31 05 09 7 Tt T Iz
Pronto NOM
2U
21
22
23
24

——
M 4 » M[\ES—anterior 31_05_09 {CE5_OutraUF —posterior 01_06_03 )/ OutraUF —anterior 31_05 03 7
Pronto

Figura 3 —Tipos de formularios

[ES_OutraUF — posterior 01_06_09: Planilha para preencher a relagéo de

todas as importacdes realizadas na modalidade por conta e ordem de
terceiros, promovidas por importadores situados no Estado do Espirito
Santo ou em outra Unidade da Federacdo, cujo desembarago aduaneiro
tenha ocorrido a partir de 1° de junho de 2009, bem como aquelas

contratadas apos 20 de marc¢o de 2009;



[ Microsoft Excel - Formularios_Protocolo23{1]

B Arquivo Editar Exbir Inserr Formatar Ferramentas Dados Janela  Ajuda
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SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DE SAO PAULO - SP

Decreto n.° 56.045/2010 regulamentado pela Portaria CAT xxxx/2010 \

Razdo Social

FORMULARIO "D" Para: Espirito Santo e outras UFs

Declaracdes de Importacdo por Conta e Ordem
Importadores do ES ou de outra UF — desembaraco aduaneiro a partir de 01/06/0% bem come contratadas apds 20/03/09

IDENTIFICAGAQ DO CONTRIBUINTE (Adquirents)

IE

CNPJ

ENDERECO

Representante Legal

[Operagdes contratadas apos 20/03/2009 e desembaragadas a partir de 1° de junho/2008]

Nome
RG Obs - preencha as datas no formato
CPF dd/mmiaaaa. Exemplo: 01/07/2010
Cargo ou Funcéo
Data de UF do | Nota Fiscal Data de Nota Fiscal NO ATIM Valor ICMS
ne | Mimero da Declaragdo de | registro da impor-| de Entrada | Emisséio NF | de Saida Data de {caso incidente na
Linha Importacdo DI Nome do Importador CNPI Importador | tador | (importador) Entrada (importador) saida autuada) importagdo
1
2
3
4
6
7
8
5
10
1
12
13
14
15
16
17 =|
W 4 » W[\_ES—anterior 31 05 09 3,ES_OutraUF — posterior 01_06_09 {_OutraUF - anterior 31 05 09/ [« | T
Pronto UM
LU
21
22
23
24
— E——

4 4 ¢ H[\ES—anterior 31_05_09

ES_OutralJF —posterior 01_06_09  £C OutralF —anterior 31_05_09 )f

Pronto

Figura 4 — Tipos de formulérios

lOutraUF - anterior 31_05 09 Planilha para preencher a relacdo de todas

as importacdes realizadas na modalidade por conta e ordem de terceiros,

promovidas por importadores situados em qualquer

unidade da

federacdo, exceto no Estado do Espirito Santo, cujo desembaraco

aduaneiro tenha ocorrido no periodo de 1° de junho de 2005 a 31 de maio

de 20089.



[E7 Microsoft Excel - Formularios_Protocolo23{1]

B Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela  Ajuda
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% SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DE SAO PAULO - SP

Decreto n.” 56.045/2010 regulamentado pela Portaria CAT xxxx/2010 |

FORMULARIO "F" Para: Outras UFs (exceto ES) [Operagées desembaragadas entre 1°%/06/2005 até 31/05/2009]

Declaragdes de Importacédo por Conta e Ordem
Importadores de Qualquer UF (exceto ES) - desembarago aduaneiro entre 01/06/05 a 31/05/09

IDENTIFICAGAO DO CONTRIBUINTE {Adquirente)

Razdo Social
IE

CNPJ
ENDERECO

Representante Legal

Nome
RG Obs.: preencha as datas no formato
CPF dd/mmiaaaa. Exemplo: 01/07/2010

Cargo ou Funcdo

Data de UF do | Nota Fiscal Data de Nota Fiscal Ne AIM Valor ICMS

ne | Mdmero da Declaracdo de | registro da impor-| de Entrada | Emissdo NF | de Saida Data de {caso incidente na
Linha Importacdo DI Nome do Importador CNPJ Importador | tador | (importador)| Entrada [(importador)| saida | autuado) | importagdo

1

2

3

4

8

7

s

2

10

1

1z

13

14

15

16

17 -|
W 4 » »[\ ES_anterior 31 05 09 4 ES OutralF —posterior 01 06 03 3 OutraUF — anterior 31_05_09. [« I oy
Pronto MM

Figura 5 — Tipos de formuléarios

OBS: Havendo a necessidade de preenchimento de mais de um tipo de
formulario diferente, os dados de “Ildentificacdo do Contribuinte” e do
‘representante legal” s6 precisarao ser preenchidos no primeiro formulario ES

—anterior 31_05_09, sendo propagados automaticamente para os demais.



Abaixo, exemplo de preenchimento dos dados de identificacdo do importador:

Declaragoes de Importagdo por Conta e Ordem
Importadores do ES ou de outra UF — desembarago aduaneiro a partir de 01/06/09 bem como contratadas apds 20/03/09

IDENTIFICACAO DO CONTRIBUINTE (Adquirente)

Raz3o Social Empresa Adquirente do Manual Ltda.

|E | 111222333444
CcNPJ | 12345678000123

ENDERECQ | Rua do Exemplo do Manual, 123. Bairro Exemplo, CEP 12345-678, 530 Paulo - 5P

Representante Legal

Nome |José da Silva

RG [12.345.678.-90
CPF | 12345678301

Cargo ou Funcéo|Diretor

Figura 6 — Exemplo de preenchimento

Abaixo, exemplo de preenchimento dos dados das Declaragbes de Importacao:

Data de ) UF do | Nota Fiscal Datade ) Nota Fiscal \ neamm
Mimero da Declaracdo registro da ’ impor-| de Entrada\| Emissdo NF J de Saida Data de ’ (caso
Importacio \DI/ Nome do Importador CNP] Importador | tador [ (importador) \En;[jdi/ (importador}) Wda/ autuado)

1013735554 02/06/2010 |Empresa Trading A 11222333/0001-23 | ES 123| 03/06/2010 45678| 04/06/2010
1012701753 03/06/2010 |Empresa Comercial Importadora B 22222333/0001-45 | SC 456 série 1 | 04/06/2010 2345| 05/06/2010
2967346 1/07/2010 |Empresa Trading C 33222333/0001-67 | RS 7890| 02/07/2010 §9012] 03/07/20
3186593 1/08/2010 |Empresa Comercial Importadora D 44222333/0001-89 | ES 23| 02/08/2010 45678| 03/08/20
3735651 2/06/2010 |Empresa Trading E 55222333/0001-01 | ES 456) 03/08/2010 12345) 04/08/20
3208341 3/08/20 Empresa Comercial Importadora F 66222333/0001-23 | MT 6| 04/08/2010 4680| 05/08/20
1013230886 04/08/2010 |Empresa Trading G 77222333/000145 | ES [345 série 1 | 05/08/2010 13579] 06/08/2010
1013288892 05/08/2010 |Empresa Comercial Importadora H 88222333/0001-67 | RO 6789| 06/08/2010 2345| 07/08/2010
1013299398 06/08/2010 |Empresa Trading | 99222333/0001-89 | SC 12345 07/08/2010 7890| 08/08/2010

Figura 7 — Exemplo de preenchimento

2.3 Campos de preenchimento

Campo Descricao

Numero da Declaracdo de Importacdo | Numero da Declaracdo de Importacao
(DI) por conta e ordem. Deve conter

10 ndUmeros.

Data de registro da DI Data de registro da DI por conta e

ordem no Siscomex.




ATENCAO: Os campos de datas,
indicados acima, deveréo
necessariamente ser preenchidos no
formato: DD/MM/AAAA (ou seja,
digitar os dois primeiros digitos, a
barra, mais dois digitos, outra barra e

0S quatro ultimos digitos)

Nome do Importador

Nome do importador (geralmente
Trading)

CNPJ do Importador

CNPJ do importador (geralmente

Trading)

UF do Importador

Unidade da Federacdo (Estado ou
Distrito  Federal) do importador

(geralmente Trading)

Nota Fiscal de Entrada (Importador)

Identificagdo da Nota Fiscal de
Entrada emitida pelo Importador

(geralmente Trading)

Data de Emissao NF Entrada

Data de Emissdo da Nota Fiscal de
Entrada emitida pelo Importador
(geralmente Trading).

ATENCAO: Os campos de datas,
indicados acima, deverao
necessariamente ser preenchidos no
formato: DD/MM/AAAA (ou seja,
digitar os dois primeiros digitos, a
barra, mais dois digitos, outra barra e

0s quatro ultimos digitos).

Nota Fiscal de Saida (Importador)

Identificacdo da Nota Fiscal de Saida
emitida pelo Importador (geralmente

Trading)

Data de saida

Data de Emissdo da Nota Fiscal de
saida emitida pelo Importador

(geralmente Trading).




ATENCAO: Os campos de datas,

indicados acima, deveréo
necessariamente ser preenchidos no
DD/MM/AAAA (ou

digitar os dois primeiros digitos, a

formato: seja,

barra, mais dois digitos, outra barra e

0S quatro ultimos digitos)

N.° AlIM (caso autuado)

Numero do Auto de Infracdo e
Imposi¢céo de Multa — AlIM - aplicado
pelo Fisco Paulista (caso autuado).

ATENCAO: O numero do AlIM deve
N.NNN.NNN-N

estar formato

(exemplo: 1.222.333-4)

no

N° Certidao de Divida Ativa - CDA

(caso inscrito)

Numero da Certidao da Divida Ativa —

CDA (caso inscrito)

N° Processo Judicial (caso ajuizado)

Numero do Processo Judicial (caso

ajuizado)

Valor ICMS incidente na Importacao

Valor do ICMS incidente na operacao

de importacao

Esta importagéo estd sob

(D1)

acionamento fiscal de SP?

Responder com “Sim” ou “Ndo” em
relacdo a existéncia de procedimento
de de SP

importagc&do por conta e ordem.

fiscalizacéo nesta

Recolheu para SP o ICMS devido na

importacao?

Responder com “Sim”, “Nao” ou “em
15 dias”.

significa que o ICMS incidente na

A opcao “‘em 15 dias”
importacdo serd recolhido para o
Estado de S&o Paulo no prazo de 15
dias, conforme estabelece o § 3° do
art. 2° do Decreto 56.045, de
26/07/10, alterado pelo Decreto
590.952 de 13/12/2013. Obs.. o

preenchimento deste campo

10




(Sim/Nao/em 15 dias) corresponde a
declaracdo de que trata a alinea “e”,
do item 2, do § 2°, art. 2° do Decreto

56.045/10.

3. REQUERIMENTO

Conforme demonstrado na figura abaixo, o contribuinte devera realizar o
download do requerimento. Ap6s o download, o requerimento devera ser
preenchido com os dados do contribuinte bem como do responséavel ou
representante legal, impresso, assinado e entregue no Posto Fiscal, juntamente

com a midia eletrénica dos formularios.

G N
Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda Z gy 3

Reconhedmento de Recolhimentos - Importagies por Conta e Ordem - Decreto 56.045/10, com as alteragdes do Decreto 59.952/13

Atengdo:

o Novo prazo, até 31/05/2014, conforme Decreto 59.952/13, para a entrega do requerimento para reconhecimento dos recolhimentos efetuados em operacSes de importagdo por conta e ordem de
terceiros ao Estado do Espirito Santo - RICORD.

o Antes de iniciar o preenchimento dos formuldrios, deve ser feita a leitura das instrugSes contidas no Manual do Usuario.

s Instrugges:
Manual do Usuario

« Formuldrios para preenchimento:
Download dos Formularios

" reg
Cpouniosd do Requerimer's S ¢
oot do Reerinen,

Cligue aqui para visualizar a Portaria CAT 154/2010 que disciplina o procedimento para reconhecimento do recolhimento efetuado em operagdo de importacdo por conta e ordem de terceiros ao
Estado do Espirito Santo, a que se refere o Decreto 56.045, de 26-07-2010.

Consulta Requerimentos encaminhados até 1.11.2010"

Secretaria da Fazenda do Estado de So Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sao Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Figura 8 — Requerimento

IMPORTANTE: Ndo esta disponivel sistema para upload dos formulérios.
O prazo estabelecido no Decreto 56.045/10 expirou em 01/11/2010 as

18:00. Novos requerimentos deverdo sequir as demais orientacdes

contidas neste manual.

11



4. LOCAL DE ENTREGA

As planilhas preenchidas, salvas em midia eletrdnica, bem como o
requerimento impresso, deverdo ser entregues no Posto Fiscal de vinculacéo

do contribuinte.

5. RETIFICACAO

A retificacdo, ap0s a conclusdo pelo Posto Fiscal (recepcdo e aceite do
primeiro requerimento), podera ser feita uma Unica vez no prazo de cinco dias

Uteis apOs a entrega do requerimento no Posto Fiscal.

Observacdo: deverd ser impresso novo requerimento, preenchido novos
formularios, salvando-os em uma midia eletrénica, e entrega-los no Posto

Fiscal.

6. Consulta Requerimentos encaminhados até 01/11/2010

IMPORTANTE: O item 6 (Consulta requerimentos encaminhados até

01/11/2010) e as informacdes contidas até o final deste manual sao

exclusivas aos contribuintes gue encaminharam o0S reqguerimentos a

Secretaria da Fazenda de Sao Paulo, via upload até 01/11/2010, prazo

inicial previsto no Decreto 56.045/2010.

12



Governo do ESLa.dD de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda L—,

Reconhecimento de Recolhimentos - Importacées por Conta e Ordem - Decreto 56.045/10, com as alteracoes do Decreto 59.952/13

Atengdo:
o Novo prazo, até 31/05/2014, conforme Decreto 59.952/13, para a entrega do requerimento para reconhecimento dos recolhimentos efetuados em operagdes de importagdo por conta e ordem de
terceiros ao Estado do Espirite Santo - RICORD.

0 Antes de iniciar o preenchimento dos formuldrios, deve ser feita a leitura das instrugBes contidas no Manual do Usudrio

o InstrugBes:
Manual do Usuario

« Formularios para preenchimento:
Download dos Formularios

* Requerimento:

Download do Requerimento

Cligue agui para visualizar a Portaria CAT 154/2010 que disciplina o procedimento para reconhecimento do recolhimento efetuado em operacdo de importagdo por conta e ordem de terceiros ao
Estado do Espirito Santo, a que se refere o Decreto 56.045, de 26-07-2010.

Consulta Requerimentos encaminhados até 1.11.2010" :

Secretaria da Fazenda do Estado de Sio Paulo - Av. Rangel Pestana, 300 - Sdo Paulo - SP - CEP.01017-911 - PABX (11) 3243-3400

Figura 9 — Consulta Requerimentos encaminhados até 01/11/2010

Clicando em “Consulta requerimentos encaminhados até 01/11/2010” o

contribuinte sera direcionado a tela inicial de identificagdo:
6.1 Login

- |
Governo do Estado de Sa0 Paulo

Secretaria da Fazenda

Reconhecimento de Recolhimentos - Importagées por Conta e Ordem - Decreto 56.045/10

Identificagio do Ususrio

Tipo: ey =
cNp3:

Entrar

Secretaria da Fazenda do Estado de S3o Paulo

Figura 10 — Login

Nesta tela o contribuinte devera digitar o CNPJ do adquirente vinculado a

Declaracdo de Importacéo ou na sua falta o CPF do mesmo adquirente.

Apos ter escolhida a opgéo, digitado o numero correspondente e “clicado” em

13



entrar, o contribuinte visualizara a tela indicada a seguir:

\‘
Governo do Estade de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda ’ ;s

Reconhecimento de Recolhimentos - Importagdes por Conta e Ordem - Decreto 56.045/10

Inicio Requeriment to Dividas? Encerramento

eve ser efetuzda = leitura das instrugdes de preenchimento.

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo

Figura 11 — Consulta requerimentos encaminhados até 01/11/2010

6.2 Inicio

Clicando em “Inicio” o sistema permanecera ou retornara para a “Tela da

Figura 11” (Inicio, Requerimento, Davidas, Encerramento).

Governo do Esta.dcr de Sao Paulo ’
Secretaria da Fazenda
Reconhecimento de Recolhimentos - Importacdes por Conta e Ordem - Decreto 56.045/10

< Inicio > Requerimentao Duvidas? Encerramento

Atencdo: antes de iniciar a decdlarar as informacdes, deve ser efetuada a leitura das instrugdes de preenchimento.

Clique aqui para fazer o download das instrucdes.

Somente apds ler as instrugdes, cliqgue z2gui para fazer o download da planilha.

Figura 12 — Inicio

6.3 - Requerimento

Clicando em “Requerimento” teremos duas opg¢des: “Upload Formulario” e

“Consulta Protocolo”.

14



Governo do Estado de S3o0 Paulo

Secretaria da Fazenda

Reconhecimento de Recolhimentos - Importacoes

Inicio Requerimento Encerramento

. Upload Formulario .
Atencdo: antes de ini acdes, deve ser efetuada a leitura das instru
Consulta Protocolo

Cliqgue aqui para fazer o download das instrucdes.

Somente apds ler as instrugdes, cligue agui para fazer o download da planilha.

Figura 13 — Requerimento

Tendo em vista que o prazo para upload do formulério se encerrou, clicando

em “upload de Formulario” sera apresentada a seguinte tela:

\‘
Governo do Estado de Sio Paulo
Secretaria da Fazenda ’ :

Reconhecimento de Recolhimentos - Importagdes por Conta e Ordem - Decreto 56.045/10

Inicio Requeriment ko Duvidas? Encerramento

Recebimento de Requerimento

Secretaria da Fazenda do Estado de S3o Paulo

Figura 14 — Mensagem

6.4 Consulta Protocolo

A opgao “Consulta Protocolo” servira para que o contribuinte efetue consultas
através do numero de protocolo gerado anteriormente. Ao clicar em “Consulta
Protocolo”, o contribuinte recebera a tela abaixo, onde além de ter que digitar o
namero do protocolo a ser consultado, devera também digitar o cddigo de 4

posi¢coes que aparece em seguida.

15



Y |
Governo do Exta.dndeisu Paulo A
Secretaria da Fazenda .

Reconhecimento de Recolhimentos - Importagées por Conta e Ordem - Decreto 56.045/10

e [ — - [ — [x]

Consulta Protocolo

Nimero Protocolo:

Digita os caractares da imagam a0 lado: | | |7P

Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo

Figura 15 — Consulta

6.5 Encerramento

Clicando em “Encerramento” o contribuinte encerrara a sessio.

Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Reconhecimento de Recolhimentos - Importagoes por Conta e Ord

Inicio Requerimento Duvidas? ncerramento

Atencado: antes de iniciar a declarar as informacgdes, deve ser efetuada a leitura das instrugdes de preenchimento.

Cligue aqui para fazer o downlead das instrugdes.

Somente apos ler as instrugdes, cligue agui para fazer o downlead da planilha.

Figura 16 — Encerramento
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